SECTORUL 6 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
la concursul de recrutare pentru ocuparea functiilor publice de executie din cadrul Compartimentului
Monitorizarea Activitatii Serviciilor Publice din cadrul Directiei Generale Servicii Publice Locale

Bibliografie
1. Constitutia Roméniei, republicati;
Titlul T si II ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;
3. Ordonanfa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i barbati, republicats, cu
modificérile si completarile ulterioare;
5. Legeanr.211/2011 privind regimul deseurilor, cu modificarile si completirile ulterioare;
Capitolele: 14, 29, 32 si 33;
6. H.C.GM.B. nr. 275/2020 — Anexa 1 “Norme pentru avizarea, autorizarea, coordonarea si executia
lucrarilor de / infrastructurd tehnico - edilitara si stradald de pe teritoriul municipiului Bucuresti”;
7. H.C.G.M.B. nr. 345/2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a serviciului
public de salubrizare in Municipiul Bucuresti.
8. Carti de specialitate, articole de specialitate sau orice altd sursd de informare pentru operare pe
calculator Ms Office, cu urmitoarea tematici:
Microsoft Word:
e Crearea unui document nou, deschiderea, salvarea si redenumirea acestuia
e Introducerea, modificarea unui text
¢ Introducerea, modificarea unui tabel
e Stabilirea dimensiunii paginii
e Alegerea fontului, stilului si marimii pentru caractere
e Alinierea textului si modificarea spatiului dintre randuri
e Introducerea antetelor si notelor de subsol
¢ Numerotarea paginilor
Miscrosoft Excel:
e Crearea unui document nou, deschiderea, salvarea si redenumirea acestuia
e Introducerea, modificarea unui text/numir
e Introducerea, modificarea unui tabel
e Alegerea fontului, stilului si m&rimii pentru caractere
e Copierea continutului unei celule
¢ Inserare celule
e Modificarea latimii sau indlfimii unei celule
¢ Adunarea a doud coloane
¢ Modificarea formatului numeric
Microsoft PowerPoint:
e Crearea unui document nou, deschiderea, salvarea si redenumirea acestuia
e Addugarea sau stergerea unui slide
o Introducerea, modificarea unui text
o Introducerea, modificarea unui tabel
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e Alegerea fontului, stilului $i marimii pentru caractere
e Inserare imagini
e Selectarea unui teme

Microsoft Access:
e Crearea unui tabel nou intr-o baza de date nou#, deschiderea, salvarea si redenumirea acestuia

o Alegerea fontului, stilului $i mdrimii pentru caractere
e Adiugare prin introducerea datelor noi
e Sortarea textului/numerelor




