BIBLIOGRAFIE
la concursul de promovare pentru ocuparea functiei publice de conducere vacante de Sef birou la
Biroul Urmarire Contracte Infrastructura Rutiera, Serviciul Urmarire Contracte

1. Constitutia Romaniei, republicats;
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu
modificdrile si completarile ulterioare;
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;
4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
5. Hotdrdrea Guvernului nr. 343/2017 pentru modificarea Hotdrarii Guvernului nr. 273/1994 privind aprobarea
Regulamentului de receptie a lucrdrilor de constructii si instalatii aferente acestora;
6. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;
7. Legea nr.10/1995 privind calitatea in constructii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
8. Hotdrarea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-
economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;
9. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
10.Carti de specialitate, articole de specialitate sau orice alta sursa de informare pentru operare pe calculator Ms Office.

TEMATICA
la concursul de promovare pentru ocuparea functiei publice de conducere vacante de Sef birou la
Biroul Urmarire Contracte Infrastructura Rutiera, Serviciul Urmarire Contracte

1. Constitutia Romaniei, republicatd, cu tematica reglementari privind Constitutia Romaniei;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu tematica reglementari in domeniul prevenirii si sanctionarii tuturor formelor
de discriminare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, cu tematica reglementari in domeniul egalitatii de sanse si de tratament intre femei si barbat;i;

4. Titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ cu
modificarile si completarile ulterioare, cu tematica reglementari privind statutul functionarilor publici;

5. Hotararea Guvernului nr. 343/2017 pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 273/1994 privind aprobarea
Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora cu tematica - Reglementari privind
receptia la terminarea lucrarilor si receptia finala;

6. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu modificarile si completarile

ulterioare - cu tematica Reglementari privind concesionarea terenurilor pentru constructii;

7. Legea nr.10/1995 privind calitatea in constructii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare cu tematica -

Reglementari privind sistemul calitatii in constructii;

8. Hotdrarea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-

economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, cu modificarile

si completarile ulterioare cu tematica Reglementari privind documentatiile tehnico-economice aferente obiectivelor de

investitii finantate din fonduri publice;

9. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica - Reglementari

generale de participare si desfasurare a procedurilor de atribuire;

10. Carti de specialitate, articole de specialitate sau orice alta sursa de informare pentru operare pe calculator Ms Office, cu

urmatoarea tematica:

Microsoft Word:

e Crearea unui document nou, deschiderea, salvarea si redenumirea acestuia
e [ntroducerea, modificarea unui text

e |ntroducerea, modificarea unui tabel

e Stabilirea dimensiunii paginii

e Alegerea fontului, stilului si marimii pentru caractere

e Alinierea textului si modificarea spatiului dintre randuri

e Introducerea antetelor si notelor de subsol

e Numerotarea paginilor



Microsoft Excel:

Crearea unui document nou, deschiderea, salvarea si redenumirea acestuia
Introducerea, modificarea unui text/numar

Introducerea, modificarea unui tabel

Alegerea fontului, stilului si marimii pentru caractere

Copierea continutului unei celule

Inserare celule

Modificarea latimii sau Tnaltimii unei celule

Adunarea a doua coloane

Modificarea formatului numeric

Microsoft PowerPoint:

Crearea unui document nou, deschiderea, salvarea si redenumirea acestuia
Adaugarea sau stergerea unui slide

Introducerea, modificarea unui text

Introducerea, modificarea unui tabel

Alegerea fontului, stilului si marimii pentru caractere

Inserare imagini

Selectarea unui teme

Microsoft Access:

Crearea unui tabel nou intr-o baza de date noua, deschiderea, salvarea si redenumirea acestuia
Alegerea fontului, stilului si marimii pentru caractere

Addugare prin introducerea datelor noi

Sortarea textului/numerelor






