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BIBLIOGRAFIE 
la concursul organizat în data de 05.10.2023,  pentru ocuparea funcţiei publice de execuţie vacante de  

consilier, clasa I, gradul profesional superior din cadrul Direcţiei  Generale Dezvoltare Locală, Digitalizare, 
Proiecte cu Fonduri Externe, Direcţia Informatizarea Serviciilor Publice,  

Compartiment  Dezvoltare Infrastructură IT 
 
1. Constituția României, republicată; 
 
2. Ordonanța Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea și sancționarea tuturor formelor de discriminare, 
republicată, cu modificările și completările ulterioare; 
 
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de șanse și de tratament între femei și bărbați, republicată, cu 
modificările și completările ulterioare; 
 
4. Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, cu modificările și completările 
ulterioare; 
 
5. Windows 10 Utilizare si administrare Windows 10: Essentials for Administration (IT Pro Solutions), William 
Stanek,Stanek&Associates;https://windows10-guide.com/windows-10-manual-pdf/ 
http://download.microsoft.com/download/6/C/1/6C13FBFF-9CB0-455F-A1C8- 
3E3CB0ACBD7B/Windows%2010%201803%20GP%20OS%20Administrative%20Guide.pdf; 
 
6. Instruire și asistență în Photoshop https://helpx.adobe.com/ro/photoshop/tutorials.html; 
 
7. Curs de illustrator pentru începători: https://helpx.adobe.com/ro/illustrator/tutorials.html; 
 
8. Tutoriale pentru GIMP: https://www.gimp.org/tutorials/; 
 
9. Tutoriale pentru Canva: https://www.canva.com/learn/; 
 
10. Proiectarea, dezvoltarea și întreținerea siturilor web - Nicolae Sfetcu 
https://www.academia.edu/42616694/Proiectarea_dezvoltarea_%C5%9Fi_%C3%AEntre%C5%A3inerea_situril
or_web; 
 
11. Formatarea paginilor web prin intermediul foilor de stil CSS – Mihai Gabroveanu 
http://inf.ucv.ro/~mihaiug/courses/web/slides/Curs%204%20-%20CSS.pdf; 
 
12. Crearea paginilor web utilizând limbajul HTML – Mihai Gabroveanu 
http://inf.ucv.ro/~mihaiug/courses/web/slides/Curs%203%20-%20HTML.pdf; 
 
13. Cărți de specialitate, articole de specialitate sau orice altă sursă de informare pentru operare pe 
calculator Ms Office. 
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TEMATICĂ 

la concursul organizat în data de 05.10.2023,  pentru ocuparea funcţiei publice de execuţie vacante 
de  consilier, clasa I, gradul profesional superior din cadrul Direcţiei  Generale Dezvoltare Locală, 

Digitalizare, Proiecte cu Fonduri Externe, Direcţia Informatizarea Serviciilor Publice,  
Compartiment  Dezvoltare Infrastructură IT 

 
1. Constituția României, republicată, cu tematica reglementări privind Constituția României; 
 
2. Ordonanța Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea și sancționarea tuturor formelor de discriminare, 
republicată, cu modificările și completările ulterioare, cu tematica reglementări în domeniul prevenirii şi 
sancţionării tuturor formelor de discriminare; 
 
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de șanse și de tratament între femei și bărbați, republicată, cu 
modificările și completările ulterioare, cu tematica reglementări în domeniul egalității de şanse şi de 
tratament între femei şi bărbaţi; 
 
4. Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, cu modificările și completările 
ulterioare,  cu tematica Titlul I și II ale părții a VI-a reglementări privind statutul funcţionarilor publici; 
 
5. Windows 10 Utilizare si administrare Windows 10: Essentials for Administration (IT Pro Solutions), William 
Stanek, Stanek&Associates;https://windows10-guide.com/windows-10-manual-pdf/ 
http://download.microsoft.com/download/6/C/1/6C13FBFF-9CB0-455F-A1C8- 
3E3CB0ACBD7B/Windows%2010%201803%20GP%20OS%20Administrative%20Guide.pdf, cu tematica - 
Sisteme de operare: Structura generală: kernel, networking, security, interfața cu utilizatorul; Multitasking, 
multithreading; Mecanismele de protecție, ringuri; Status-urile de procesare (process states, operational 
states); Modelul client-server din Windows 10 Utilizare si administrare - Windows 10: Essentials for 
Administration (IT Pro Solutions), William Stanek, Stanek&Associates; https://windows10-
guide.com/windows- 10-manual-pdf/ http://download.microsoft.com/download/6/C/1/6C13FBFF-9CB0-
455F-A1C8 3E3CB0ACBD7B/Windows%2010%201803%20GP%20OS%20Administrative%20Guide.pdf  
- Instalarea,conectarea, configurarea și administrarea stațiilor de lucru cu Windows 10. Instalarea, 
conectarea, configurarea și administrarea pachetelor Microsoft Office, precum și cele Open Source din 
Windows 10 Utilizare si administrare - Windows 10: Essentials for Administration (IT Pro Solutions), William 
Stanek, Stanek&Associates;https://windows10-guide.com/windows-10-manual-pdf/ 
http://download.microsoft.com/download/6/C/1/6C13FBFF-9CB0-455F-A1C8- 
3E3CB0ACBD7B/Windows%2010%201803%20GP%20OS%20Administrative%20Guide.pdf 
 
6. Instruire și asistență în Photoshop https://helpx.adobe.com/ro/photoshop/tutorials.html 
cu tematica Editare imagini: Modificarea dimensiunii imaginii, Ajustarea calității imaginii, Combinarea 
imaginilor, Aplicarea filtrelor, Utilizarea culorii, Adăugarea textelor și formelor, Retușarea imaginilor, 
Crearea selecțiilor din Instruire și asistență în Photoshop: 
https://helpx.adobe.com/ro/photoshop/tutorials.html; 
 
7. Curs de illustrator pentru începători: https://helpx.adobe.com/ro/illustrator/tutorials.html 
cu tematica Noțiuni despre Illustrator, Creare și editare forme, Transformare și editare, Schimbarea culorii 
și a conturului, Adăugare text, Organizarea conținutului, Adăugare imagini și efecte, Crearea cu 
instrumentele de desen, Vectorizarea unei schițe, Crearea unei iconițe, Proiectarea unui logo, Desenare și 
editare curbe, Crearea unui banner pentru rețelele sociale, Crearea unui logo geometric modern, 
Schimbarea logo-ului, Crearea unei pictograme web din Curs de illustrator pentru începători: 
https://helpx.adobe.com/ro/illustrator/tutorials.html; 
 

https://windows10-guide.com/windows-
https://windows10-guide.com/windows-
http://download.microsoft.com/download/6/C/1/6C13FBFF-9CB0-455F-A1C8
http://download.microsoft.com/download/6/C/1/6C13FBFF-9CB0-455F-A1C8
https://windows10-guide.com/windows-10-manual-pdf/
http://download.microsoft.com/download/6/C/1/6C13FBFF-9CB0-455F-A1C8-
https://helpx.adobe.com/ro/illustrator/tutorials.html
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8. Tutoriale pentru GIMP: https://www.gimp.org/tutorials/ cu tematica Tutoriale pentru GIMP 
https://www.gimp.org/tutorials/; 
 
9. Tutoriale pentru Canva: https://www.canva.com/learn/ cu tematica Tutoriale pentru Canva: 
https://www.canva.com/learn/; 
 
10. Proiectarea, dezvoltarea și întreținerea siturilor web - Nicolae Sfetcu 
https://www.academia.edu/42616694/Proiectarea_dezvoltarea_%C5%9Fi_%C3%AEntre%C5%A3inerea_situril
or_web cu tematica Dezvoltare web, HTML, XML, JavaScript, SQL, Tehnologii web, Sotware web, Software 
pentru dezvoltare web, Servicii web, Sindicalizarea web, Web design, Drupal, Joomla, Accesibilitatea web, 
Situri web, Găzduirea web, Analiza siturilor web din Proiectarea, dezvoltarea și întreținerea siturilor web – 
Nicolae Sfetcu 
https://www.academia.edu/42616694/Proiectarea_dezvoltarea_%C5%9Fi_%C3%AEntre%C5%A3inerea_sit
urilor_web; 
 
11. Formatarea paginilor web prin intermediul foilor de stil CSS – Mihai Gabroveanu 
http://inf.ucv.ro/~mihaiug/courses/web/slides/Curs%204%20-%20CSS.pdf cu tematica Formatarea paginilor 
web prin intermediul foilor de stil CSS – Mihai Gabroveanu 
http://inf.ucv.ro/~mihaiug/courses/web/slides/Curs%204%20-%20CSS.pdf; 
 
12. Crearea paginilor web utilizând limbajul HTML – Mihai Gabroveanu 
http://inf.ucv.ro/~mihaiug/courses/web/slides/Curs%203%20-%20HTML.pdf cu tematica Crearea paginilor 
web utilizând limbajul HTML – Mihai Gabroveanu 
http://inf.ucv.ro/~mihaiug/courses/web/slides/Curs%203%20-%20HTML.pdf; 
 
13. Cărți de specialitate, articole de specialitate sau orice altă sursă de informare pentru operare pe 
calculator Ms Office, cu tematica:  

Microsoft Word:  

• Crearea unui document nou, deschiderea, salvarea și redenumirea acestuia 

• Introducerea, modificarea unui text 

• Introducerea, modificarea unui tabel 

• Stabilirea dimensiunii paginii 

• Alegerea fontului, stilului și mărimii pentru caractere 

• Alinierea textului și modificarea spațiului dintre rânduri 

• Introducerea antetelor și notelor de subsol 

• Numerotarea paginilor 
Microsoft Excel: 

• Crearea unui document nou, deschiderea, salvarea și redenumirea acestuia 

• Introducerea, modificarea unui text/număr 

• Introducerea, modificarea unui tabel 

• Alegerea fontului, stilului și mărimii pentru caractere 

• Copierea conținutului unei celule 

• Inserare celule 

• Modificarea lățimii sau înălțimii unei celule 

• Adunarea a două coloane 

• Modificarea formatului numeric 
Microsoft PowerPoint: 

• Crearea unui document nou, deschiderea, salvarea și redenumirea acestuia 

• Adăugarea sau stergerea unui slide 

• Introducerea, modificarea unui text 

• Introducerea, modificarea unui tabel 

https://www.gimp.org/tutorials/
https://www.canva.com/learn/
https://www.academia.edu/42616694/Proiectarea_dezvoltarea_%C5%9Fi_%C3%AEntre%C5%A3inerea_siturilor_web
https://www.academia.edu/42616694/Proiectarea_dezvoltarea_%C5%9Fi_%C3%AEntre%C5%A3inerea_siturilor_web
http://inf.ucv.ro/~mihaiug/courses/web/slides/Curs%204%20-%20CSS.pdf
http://inf.ucv.ro/~mihaiug/courses/web/slides/Curs%203%20-%20HTML.pdf
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• Alegerea fontului, stilului și mărimii pentru caractere 

• Inserare imagini 

• Selectarea unui teme 
Microsoft Access: 

• Crearea unui tabel nou într-o bază de date nouă, deschiderea, salvarea și redenumirea acestuia 

• Alegerea fontului, stilului și mărimii pentru caractere 

• Adăugare prin introducerea datelor noi 

• Sortarea textului/numerelor 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


