DIRECTIA GENERALA DEZVOLTARE LOCALA, DIGITALIZARE, PROIECTE CU FONDURI EXTERNE
DIRECTIA INFORMATIZAREA SERVICIILOR PUBLICE

PRIMARIA SECTORULUI 6

COMPARTIMENT DEZVOLTARE INFRASTRUCTURA IT

CONSILIER, CLASA |, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR

il A .

6.

ATRIBUTIILE POSTULUI

Asigura proiectarea si dezvoltarea de noi solutii/aplicatii si implementarea acestora;
Realizeaza studii, analize, sinteze si activitati de proiectare privind domeniul de activitate al serviciului;
Planifica procesul de imbunatatire al activitatilor de implementare a sistemului informatic;
Colaboreaza cu Directia Relatii cu Publicul si Managementul Documentelor in vederea implementarii solutiilor
vizuale, conform identitatii vizuale aprobate si a continutului media pentru dezvoltarea site-ului institutiei:
a) elaboreazad elementele de identitate vizuala si se asigura de integrarea eficientd a acestora, precum si de
respectarea lor;
b) este responsabil cu elaborarea si integrarea design-ului grafic pentru produsele publicitare (bannere, pliante,
logo-uri, brosuri, machete etc.), precum si pentru diverse platforme (online, social media);
C)asigura adaptarea materialelor grafice pentru diferite formate si canale de distributie.
Executa modificari pe site-ul primariei — referitoare la designul grafic sau functionalitati, face propuneri de
imbunatatire a componentelor site-ului www.primarie6.ro:
a) elaboreaza grafica personalizata, inclusiv imagini, pictograme, ilustratii si alte elemente vizuale, in vederea
imbunatatirii aspectului general al site-ului;
b) elaboreaza layout-uri si structureaza paginile site-ului, incluzand sectiuni de continut, anteturi, footere,
asigurand o navigatie intuitiva pentru utilizator;
c) este responsabil cu dezvoltarea elementelor de interfatd pentru asigurarea unei interactiuni intuitive
pentru utilizatorul care foloseste site-ul;
d) testeaza, evalueaza si optimizeaza design-ul grafic al site-ului;
e) propune Iimbunatatiri ale site-ului, in vederea asigurarii inovatiei in design grafic.
Colaboreaza cu compartimentele functionale din cadrul aparatului de specialitate al primarului Sectorului 6, cat

si cu institutiile/serviciile publice de interes local din subordinea Consiliului Local al Sectorului 6, in vederea asigurarii
functionarii componentelor site-ului www.primarie6.ro si a subsite-urilor aferente;

7.

Asigura elaborarea si revizuirea Procedurilor de Sistem si/sau Procedurior Operationale specifice activitatii pe

care o desfasoara, conform cerintelor privind Sistemul de Control Intern Managerial si Sistemul de Management al
calitatii implementate la nivelul institutiei in concordanta cu modificarile legislative, structurii organizatorice,
reglementarilor interne si a imbunatatirii continue a proceselor;

8.

9.

10.
11.
12.
13.

14.

Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate potrivit dispozitiilor, actelor normative in
vigoare;

Aplica Programul de Implementare si Dezvoltare al Sistemului de Control Intern Managerial, la nivelul
Compartimentului;

Realizeaza operatiunea de autoevaluare a subsistemului de control intern/managerial;

Identifica si evalueaza factorii de risc pentru activitatile proprii, conform cadrului procedural;

Completeaza si actualizeaza registrul riscurilor la nivelul compartimentului;

Grupeaza, ordoneaza, leaga, numeroteaza, certifica si inventariaza documentele create la nivelul departamentului
pe ani si termene de pastrare stabilite prin Nomenclatorul Arhivistic;

indeplineste orice alte atributii previzute de actele cu caracter normativ, dispozitii date de Directorul executiv,

Directorul general, Primar, care, prin natura lor, cad in sarcina sau se incadreaza in obiectul si atributiile serviciului.
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