PRIMARIA SECTORULUI 6

ADMINISTRATIA SERVICIULUI
PUBLIC DE SALUBRIZARE

Splaiul Independentei nr. 200,
Sector 6 Bucuresti

Tel: 0376 204 301

E-mail: salubrizare@salubrizare6.ro

www.primarie6.ro ADMINISTARTIA SERVICIULUI PUBLIC DE SALUBRIZARE
LISTA DOCUMENTELOR PRODUSE SI/SAU GESTIONATE

COMPARTIMENTUL JURIDIC

Nr. |Denumirea Document produs Document gestionat
Crt. |documentului To5 Partial Integral Total Partial Integral
exceptat |exceptat |document [exceptat |exceptat |document
de interes de interes
public public
1. Corespondenta
externa (adrese,
somatii, petitii,
sesizari,
convocari, v v

notificari, precum
si orice alte acte
existente la
dosare)

2. Corespondenta
interna (adrese,
raspunsuri, note

interne, hotarari, 4 4
dispozitii, etc.)

3. Acte de
procedura v v

(Cartea I si a ll a
Cod. Proc. Civ)

4. Documentele
Comisiei SCIM 4 v
5. Registre, opis-uri

6. Deciziile
Directorului 4 v
general

7. Documentele
Comisiei de
disciplina pe Vv v
parcursul
solutionarii
sesizarii

8. Actele normative
care
reglementeaza
organizarea Si
functionarea
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institutiei (HCL
125/2022 privind
infiintarea,
organizarea Si
functionarea
Administratiei v
Serviciului Publiq
de Salubrizare
Sector 6,
institutie publica
de interes loca
cu personalitate
juridica, n
subordinea
Consiliului  Loca
al Sectorului 6

al Municipiului
Bucuresti )

0, Contracte v v
10. |[Cereri de v
concediu
Legislatie:

- Constitutia Romaniei, republicata;
- Legea 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 544/2001 privind liberul access la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea 53/2003 privind Codul muncii - republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 134/2010 privind Codul de procedura civila, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea 286/2009 privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 135/2010 privind Codul de procedura penala, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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- Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor).

De asemenea, se excepteaza de la liberul access al cetatenilor la informatiile de interes public
orice alte informatii care intra sub incidenta Legii nr. 190/2018 privind masuri de punere in
aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), respectiv orice informatie referitoare la o
persoana fizica identificata sau identificabila precum si documentele care, odata aduse la
cunostinta publica, pot afecta principiul liberei concurente sau pot aduce atingere asigurarii
unui proces echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre partile implicate in proces.

SERVICIUL RESURSE UMANE

Nr. Denumirea Document produs Document gestionat
Crt |documentului Total Partial Integral Total Partial Integral
exceptat |exceptat [document deexceptat |exceptat [document
interes public de interes
public
1 Decizii interne v
2 Referate v v
3 Situatii semestriale, v v
anuale
4 Adeverinte deg Vv v
confirmare a calitatii de
salariat, pentru

gradinita, medicul de
familie si spital

5 Deciziile Directorului 4 v
General
6 Adeverinta de vechime 4

pentru personalul din
cadrul institutiei

7 Legitimatii, registrul 4 v
legitimatiilor

3 Pontaje pentru 4 v
personalul Serviciului
Resurse Umane

9 Dosarele profesionale 4 v

Pagina 3 din 10



PRIMARIA SECTORULUI 6

ADMINISTRATIA SERVICIULUI
PUBLIC DE SALUBRIZARE

salariatilor
10 [State de personal v v
11 |Organigrama v v
12 |Documentatia privind v v
organizarea/desfasura
rea concursurilor  de
recrutare functie
contractuala pe post
vacant
13 |Declaratii de avere si de v
interese pe platforma e-
DAI
14 |Raportarea salarizarii pe v v
portalul ANFP
15 |Raportarea salarizarii 4 v
Primariei Sectorului 6
16 |Ancheta locurilor de v v
munca vacante catre
INS
17 |Fise de post v v
18 |Condica de prezenta v v
19 |[Contract Individual dg v v
Munca
20 [Stat de functii v v
21 |Registru de decizii v 4

Legislatie:

LEGEA 53/2003 privind Codul muncii - republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

ORDONANTA DE URGENTA nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul Administrativ cu
modificarile si completarile ulterioare

HOTARARE nr. 250 din 8 mai 1992 (republicatd) privind concediul de odihna si alte
concedii ale salariatilor din administratia publica, din regiile autonome cu specific deosebit
si din unitatile bugetare

LEGE-CADRU nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice

HG nr. 905 din 14 decembrie 2017 privind registrul general de evidenta a salariatilor

HG 1336 din 2022 pentru aprobarea regulamentului cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice

SERVICIUL FINANCIAR CONTABILITATE

|Nr. |Denumirea Document produs Document gestionat
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Crt |[documentului Total Partial Integral Total Partial Integral
exceptat |exceptat [document deexceptat [exceptat [document
interes public de interes
public
1 Proiect de buget al 4 4
institutiei
2 Executie bugetara v v
lunara si trimestriala
3 Bilantul contabil v v
trimestrial si anual
4 Situatii Si rapoarte v v
obligatorii conform
legislatiei in  vigoare
aplicabile activitatii
structurii
5 Inregistrarea mijloacelor] v v
fixe si a obiectelor de
inventar in registrele de
inventar conform
prevederilor legale
6 Facturi de servicii, 4
achizitii, mijloace fixe,
obiecte de inventar,
materiale
7 Platile catre furnizori si v
fila CEC pentru retragere
numerar
8 Extrase trezorerie v
9 Statele de plata sii Vv v
ordinele de plata
aferente
10 |Declaratiile Iunare si v v
trimestriale  transmise
catre Ministerul de
Finante, platforma
Forexebug
11 |Formularul 112, v v
declaratia privind
obligatiile de plata a
contributiilor sociale,
impozitului pe venit si
evidenta nominala a
persoanelor
asigurate transmisa
catre Ministerul de
Finante
12 |Procese-verbale de v v
receptie a mijloacelor fixg
si a obiectelor de inventar
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13 |Angajamente legale, v v
angajamente bugetare,
ordonantari
14 |Cereri de deschidere v 4
bugetara, cereri pentru
finantari/subventii
15 |Raportarea catre v v
Primarie privind
monitorizarea
cheltuielilor de personal
16 |Raportarea catre v v
Primarie a indicatorilor
de bilant
17 |[Emiterea adeverintelon v v
catre salariatii
Administratiei
18 |Solicitare catre CASMB v v
pentru recuperarea
sumelor din CM
19 |Documente necesare in v 4
relatia cu Trezoreria
Sector 6
20 |[Formularul L153, v 4
transmiterea
informatiilor privind
veniturile salariale
pentru personalul platit
din fonduri publice

Legislatie:

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare; - n

integralitate

- Legea nr. 82/1991, republicata, legea contabilitatii, cu modificarile si completarile
ulterioare; - in integralitate 5

- Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea

in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor
publice - Capitolul 2

O.M.F.P. nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice. - in integralitate
O.M.F.P.nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia - In integralitate

O.M.F.P.nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile - in integralitate 7.
H.C.L.S.6 nr.125/2022 privind finfiintarea, organizarea si functionarea Administratiei
Serviciului Public de Salubrizare Sector 6, institutie publica de interes local cu
personalitate juridica, Tn subordinea Consiliului Local al Sectorului 6 al Municipiului
Bucuresti

SERVICIUL RELATII CU PUBLICUL DISPECERAT SI IT

Nr.
Crt.

Denumirea Document produs
documentului

Document gestionat

Total PPartial Integral Total PPartial Integral
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exceptat |exceptat |document deexceptat |exceptat |document de

interes interes
public public
1 Rapoarte privind accesul v v
la informatiile de interes
public;
2 Rapoarte periodice de 4 v
activitate;
3 Rapoarte privind v v
activitatea de gestionare
a petitiilor;
4 Registre intrare-iesire; v v
5 Borderouri expeditii v v
postale;
6 Registru  finscrieri  in v v
audienta;
7 Condici de v v
corespondenta;
8 Cereri formulate potrivit v
Legii nr. 544/2001;
9 Registru pentru v v

fnregistrarea cererilon
formulate in baza Legii
nr. 544/2001;

10 |[Formulare conform Legii v 4
nr. 544/2001 (cerere
scrisa privind accesul la
informatii, reclamatii
administrative -
neprimire informatii sau
raspunsuri negative);

11 |ista cuprinzand v v
categoriile de
documente produse

si/sau  gestionate de
catre institutie, potrivit
legii;

12 |Lista documentelor de v v
interes public, la nivelul
A.S.P.S. Sector 6;

13 [ista informatiilon v v
exceptate de la
comunicare;

14 |Modalitati de contestare v v
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a deciziei institutiei
publice in situatia in care
persoana se considerd
vatamata in  privinta
dreptului de acces Ila
informatiile de intereg
public solicitate;

15 |Comunicate de presa; v v
16 |[nformatii publice v v
generate de serviciile
institutiei transmise
catre mass-media;
17 [Stiri postate pe site-ul v v

institutiei sau pe pagini
de socializare;

18 |Documente privind v v
asigurarea serviciului de
IT Tn institutie;

Legislatie:

- Constitutia Romaniei;

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, modificata si completata;

- 0.U.G.nr.57/2019 privind Codul administrativ, modificata si completats;

- H.G.nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, modificata si completat3;

- 0.G.nr.27/2001 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, modificata si completats;

- H.C.L. Sector 6 nr.125/2022 privind infiintarea, organizarea si functionarea Administratiei Serviciului
Public de Salubrizare Sector 6, institutie publica de interes local cu personalitate juridica, in
subordinea Consiliului Local al Sectorului 6 al Municipiului Bucuresti.

BIROUL ACHIZITII PUBLICE SI INVESTITII

Nr. |Denumirea documentului Document produs Document gestionat
Crt. Total Partial Integral Total Partial Integral
exceptat exceptat [document |exceptat exceptat [document
de interes de interes
public public
1. Strategie anuala a achizitiilor v v
publice
2. Programul anual al v v
achizitiilor publice (PAAP) si

Pagina 8 din 10



ADMINISTRATIA SERVICIULUI
PUBLIC DE SALUBRIZARE

PRIMARIA SECTORULUI 6

revizuiri
3. Strategii de contractare v v
4. Raspunsuri solicitare de v v
clarificari
5. Erate - SEAP v v
6. Raspunsuri solicitare de 4 v
clarificari - SEAP
7. Pontaje pentru personalul 4
Biroului de Achizitii publice si
investitii
8. Referate de necesitate v v
0. Proceduri SCIM - in lucru v

Legislatie:

- Legea 98/2016 privind Achizitiile Publice - cu modificarile si completarile ulterioare;

- HG nr. 395/2016 pentru aprobarea
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/ acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice - cu modificarile si completarile ulterioare;

Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

- Legea 208/2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016- cu modificarile si

completarile ulterioare;

- Legea 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor- cu modificarile si completarile ulterioare.

SERVICIUL CURATENIE STRADALA SI DESZAPEZIRE

Nr. |Denumirea Document produs Document gestionat
Crt. documentului
Total Partial Integral Total Partial Integral
exceptat |exceptat |document deexceptat |exceptat [document de
interes interes
public public
1 Referate v
2 Caiate de sarcini v

Legislatie:
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- LEGEA serviciului de salubrizare a localitatilor nr. 101 din 25 aprilie 2006 (**republicata**)

- Ordinul presedintelui Autoritatii Nationale de Reglementare pentru Serviciile Comunitare
de Utilitati Publice nr. 640/2022 privind aprobarea Normelor metodologice de stabilire,
ajustare sau modificare a tarifelor pentru activitatile de salubrizare, precum si de
calculare a tarifelor/taxelor distincte pentru gestionarea deseurilor si a taxelor de
salubrizare

- Legea 98/2016 privind Achizitiile Publice - cu modificarile si completarile ulterioare;

- HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/ acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice - cu modificarile si completarile ulterioare;
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